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Strenge Regeln fur eine richtige Rechnung
Von Mag Eva Pernt

Die strengen formellen Bestimmungen Uber die Ausstellung von Rechnungen sind im Zusammenhang mit
dem damit verbundenen Vorsteuerabzug zu sehen. So ist eine ordnungsgemafle Rechnung eine
Grundvoraussetzung dafir, dass die von einem anderen Unternehmer in einer Rechnung gesondert
ausgewiesene Steuer fir Leistungen, die flr das Unternehmen erbracht werden, als Vorsteuer geltend
gemacht werden kann. Diese ordnungsgemafle Rechnung muss eben die in § 11 UStG geregelten
Formvorschriften erflllen. Daraus ergibt sich auch, dass Unternehmer, die umsatzsteuerpflichtige Umsatze
an andere Unternehmer flir deren Unternehmen ausfiihren, verpflichtet sind1, den Formvorschriften
entsprechende Rechnungen auszustellen. Es handelt sich hier um einen zivilrechtlich einklagbaren
Anspruch.

Inhalt der Rechnung
Eine ordnungsgemafle Rechnung iSd § 11 UStG hat folgende Angaben zu enthalten (siehe Checkliste
nebenstehend):

1. Name und Anschrift des leistenden Unternehmers,

2. Name und Anschrift des Leistungsempfangers,

3. Menge und handelsibliche Bezeichnung der gelieferten Gegenstande bzw Art und den
Umfang der sonstigen Leistung,

Tag der Leistungserbringung oder

Zeitraum, Uber den sich die sonstige Leistung erstreckt,

Entgelt und anzuwendender Steuersatz bzw Hinweis auf eine Steuerbefreiung,
auf das Entgelt entfallender Steuerbetrag,

Ausstellungsdatum,

fortlaufende Nummer,

Umsatzsteuer-ldentifikationsnummer (UID-Nummer).

B
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Die Verpflichtung zur Angabe der UID-Nummer in der Rechnung besteht jedoch nur, soweit der
Unternehmer im Inland Leistungen erbringt, fur die das Recht auf Vorsteuerabzug besteht. Das bedeutet,
dass in Netto-Rechnungen von unecht befreiten Unternehmern (zB Kleinunternehmer) die UID-Nummer
nicht angeflhrt sein muss.

Auch auf Rechnungen von pauschalierten Landwirten entfallt die Verpflichtung zur Angabe der UID-
Nummer, jedoch ist in diesem Fall der zusatzliche Vermerk ,,Durchschnittssteuersatz 12 %“
notwendig.

Werden die Entgelte bei Miet-, Pacht-, Wartungs- oder ahnlichen Leistungen und die darauf entfallenden
Steuerbetrage fiir zukiinftige Leistungen in Rechnung gestellt (Dauerrechnung), kann der
Vorsteuerabzug wie auch nach bisheriger Praxis nach MalRgabe der geleisteten Zahlungen in Anspruch
genommen werden.

Sondervorschriften bestehen bei Bauleistungen, wenn die Steuerschuld auf den Empfanger tbergeht.

Die Bezeichnung ,Rechnung® ist nicht relevant, wichtig ist das Vorhandensein der geforderten Angaben.
Damit gilt jede Urkunde, mit der ein Unternehmer Uber eine Lieferung oder sonstige Leistung abrechnet,
unabhangig davon, wie sie bezeichnet wird (zB Mietvertrag, Quittung, Abrechnung, Honorar, Frachtbrief
etc) als Rechnung, wenn die geforderten Angaben gemacht werden.

! bis 31.12.2003 galt diese Bestimmung nur ,auf Verlangen®“ des anderen Unternehmers
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Sonderfélle einer Rechnung

¢ Die elektronische Rechnung
Seit 1.1.2003 gilt als ,,Rechnung“ auch eine auf elektronischem Weg tibermittelte Rechnung,
sofern der Empfanger zustimmt und die Echtheit der Herkunft und die Unversehrtheit des Inhalts
gewabhrleistet sind. Es handelt sich dabei um Rechnungsbelege in Form einer Datei, die mittels
Datenferniibertragung (zB e-Mail) Gbermittelt werden.

Neue Rechtslage seit 1.1.2004
Es stehen zwei Alternativen zur Auswabhl (vgl VO 11/583/2003). Einerseits kann die Rechnung mit
Signatur plus Zertifikat eines Zertifikatedienstanbieters ibermittelt werden, oder die
Rechnungsubermittlung erfolgt via EDI (Verfahren zum elektronischen Datenaustausch). Dabei
ist eine Vereinbarung uber die entsprechenden Sicherheitsverfahren zu treffen. Die
zusammenfassende Rechnung kann auf Papier oder elektronisch (gem Variante 1) ausgestellt
werden.

Bei der Aufbewahrung elektronischer Rechnungen sollten Sie beachten, dass Sie nicht nur
die elektronische Rechnung selber, sondern zusatzlich auch die mit ihr im Anhang erhaltene
elektronische Signatur und die Daten fir den Nachweis der unveranderten Rechnung
aufzubewahren haben (die mit dem Rechnungsaussteller korrespondierende Software sowie der
offentliche Schlissel fur die spatere Lesbarkeit).

o Gutschrift
Bei Abrechnung mittels Gutschriften rechnet nicht der Leistende (ber die Leistung ab, sonder
der Leistungsempfanger ibernimmt diese Aufgabe. Die Gutschrift berechtigt den
Leistungsempfanger ebenfalls zum Vorsteuerabzug, wenn sie sowohl den Formerfordernissen
einer ordnungsgemafien Rechnung (§ 11) entspricht, als auch im Einvernehmen zwischen den
Geschaftspartnern tber diese Form der Abrechnung dem leistenden Unternehmer zugeleitet
worden ist.?

o Kleinbetragsrechnung
Fir Kleinbetragsrechnungen mit einem Gesamtbetrag von maximal € 150,-- (inkI
Umsatzsteuer) gelten wesentliche Erleichterungen. So kdnnen folgende Angaben, die fiir eine
ordnungsgemafe Rechnung erforderlich sind, entfallen:
- Name und Anschrift des Leistungsempfangers sowie
- der getrennte Ausweis von Entgelt und Steuerbetrag. Die Angabe des Steuersatzes neben

dem Bruttopreis ist ausreichend.

Seit 1.1.2004 muss auf Kleinbetragsrechnungen zusatzlich auch das Ausstellungsdatums
angegeben sein. Lediglich die fortlaufende Nummerierung und die Angabe der UID-Nummer sind
auch weiterhin nicht erforderlich.

Die Erleichterungen fir Kleinbetragsrechnungen gelten nicht fiir Rechnungen Uber ig
Lieferungen.

Hinweis:

Bedenken Sie, dass das Fehlen eines der angefiihrten Rechnungsmerkmale dazu fiihren kann, dass das
Finanzamt den Vorsteuerabzug versagt. Es kann zB zu Problemen kommen, wenn pauschale
Bezeichnungen (Fachliteratur, Werkzeug etc) verwendet werden. Achten Sie darauf, dass lhre Lieferanten
die Menge und handelsiibliche Bezeichnung der gekauften Waren méglichst exakt auf der Rechnung
anfihren (zB 10 Ordner statt Bliromaterial).

Was ist zu tun, bei Rechnung mit unrichtigem und unberechtigten Steuerausweis?

Weist ein Unternehmer in einer Rechnung Uber eine Lieferung oder sonstige Leistung einen Steuerbetrag
aus, den er nach dem Umsatzsteuergesetz gar nicht schuldet (zB Rechenfehler, falscher Steuersatz, etc),
schuldet er diesen Betrag auf Grund der Rechnungslegung. Es besteht jedoch die Moglichkeit einer
Rechnungsberichtigung gegentber dem Leistungs-empfanger. Bis zur Berichtigung kann sich der

2vgl § 11 Abs 7 und 8 USHG.
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Leistungsempfanger grundsatzlich den ausgewiesenen - maximal aber den richtigen- Betrag als Vorsteuer
abziehen.

Weist jemand in einer Rechnung einen Steuerbetrag gesondert aus, obwohl er eine Leistung nicht ausfihrt
oder nicht Unternehmer ist, (unberechtigter Steuerausweis) schuldet er diesen Betrag. Eine
Berichtigung3 ist in diesen Fallen grundsétzlich nicht zulassig, um Missbrauche (zB Scheingeschafte)
moglichst zu verhindern. Ein Vorsteuerabzug ist fur den Rechnungsempfénger ausgeschlossen, weil keine
Leistung fur das Unternehmen ausgefuihrt wurde.

RECHNUNG IM SINNE DES § 11 USTG (ab 1.1.2003 fiir Rechnungen ab € 150%)

1 NAME UND ANSCHRIFT Name und Adresse des liefernden oder leistenden Unternehmers
DES LIEFERANTEN Hinweis: Fehlen Angaben Uber den Namen und die Adresse des leistenden Unternehmers, steht
der Vorsteuerabzug auch dann nicht zu, wenn dem Leistungsempféanger diese bekannt sind und
die Umsatzsteuer an das FA abgeflhrt wurde! Existiert die Firma des leistenden Unternehmens
gar nicht unter der angegebenen Adresse, so liegt keine Rechnung vor, die zum Vorsteuerabzug
berechtigt.

2 NEU: UID-NUMMER Die dem Unternehmer vom Finanzamt erteilte Umsatzsteueridentifikationsnummer (UID-Nummer)
DES LIEFERANTEN lautet zB: ATU 12345678

Hinweis: Die inhaltliche Richtigkeit der UID ist bis auf weiteres nicht zu tberprifen. Eine
Verpflichtung zur Angabe der UID in der Rechnung besteht nur, soweit das Recht auf
Vorsteuerabzug besteht. Die UID muss im Zeitpunkt der Vornahme des Vorsteuerabzuges
vorliegen.

Wird im Rahmen einer Uberpriifung durch die Finanzbehérde das Fehlen der UID festgestellt,
ist dem Unternehmer eine angemessene Frist von 1 Monat zur Behebung des Mangels zu
stellen. Dies fiihrt bei rechtzeitiger Erganzung der UID zur rickwirkenden Anerkennung als
vorsteuerberechtigte Rechnung. Wird sie erst spater erganzt, steht der Vorsteuerabzug erst in
dem Zeitpunkt zu, in dem samtliche Rechnungsmerkmale vorliegen.

3 NAME UND ANSCHRIFT  Name und Adresse des Abnehmers oder Leistungsempfangers (=Kunden).
DES KUNDEN Hinweis: Es genligt jede Bezeichnung, die eine eindeutige Feststellung des Namens und der
Anschrift erméglicht. Kurzbezeichnung und unvollstandige Adresse reichen zur Identifizierung.
Diese Angaben sind fiir Kleinbetragsrechnung und Fahrausweise entbehrlich.

Stimmt der angegebene Leistungsempfénger nicht mit dem tatsachlichen Leistungsempfanger
Uberein, so geht der Vorsteuerabzug fiir beide verloren. Fiir den falschlich angegebenen Kunden,
weil er gar keine Leistung erhalten hat, fir den tatsachlichen Kunden, weil er keine Rechnung hat
bzw in der Rechnung nicht als Empfanger aufscheint. Der Leistende schuldet die Umsatzsteuer
doppelt: einmal aufgrund der Leistung, ein zweites Mal aufgrund der Rechnung.

4 MENGE UND der gelieferten Wirtschaftsglter (Artikelnummer soweit vorhanden) bzw Art und Umfang der

HANDELSUBLICHE sonstigen Leistung.

BEZEICHNUNG Hinweis: Sammelbegriffe wie zB Speisen, Getranke, Textilwaren, Blromaterial, Fachliteratur,

Wasche, etc stellen keine handelstiibliche Bezeichnung dar und reichen nicht fiir den

bzw Vorsteuerabzug. Ebenso sind Bezeichnungen wie Reparatur, Lohnarbeit, Fuhrleistung ohne
weitere Angaben unzureichend. Allerdings ist es ausreichend, wenn sich ndhere Angaben in
Belegen finden, auf denen in der Rechnung hingewiesen wird (zB: ,lt. Lieferschein vom “, It
ART UND UMFANG Arbeitsbericht vom®)

Besteht zwischen der tatsachlichen gelieferten und der in der Rechnung ausgewiesenen Ware
bzw Leistung keine Ubereinstimmung, steht der Vorsteuerabzug auch dann nicht zu, wenn die
Bezeichnung durchaus als handelsublich angesehen wird.

5 LIEFERDATUM Tag der Lieferung bzw sonstigen Leistung oder Zeitraum, (iber den sich die sonstige Leistung
erstreckt.
Hinweis: Dies ist insbesondere fiir die Berechtigung zum Vorsteuerabzug beim
Leistungsempfanger wesentlich.

Bei einer Lieferung ist der Zeitpunkt hinreichend bestimmt, wenn die Rechnung ein

% Eine Berichtigung der Rechnung ist ausnahmsweise in solchen Fallen zulassig, wenn der Aussteller die Gefahrdung des
Steueraufkommens rechtzeitig und vollstandig bereinigt (vgl EuGH, SWI 2000, 537 (Doralt)).

* Diese Bestimmungen gelten auch fiir Anzahlungsrechnungen und Gutschriften, nicht jedoch fiir Kleinbetragsrechnungen (unter €
150), Fahrausweise und Belege im Reisegepackverkehr.
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ENTGELT

NEu: HINWEIS auf
ANZUWENDENDEN
STEUERSATZ UND
STEUERBEFREIUNG

UMSATZSTEUERBETRAG

NEu:
AUSSTELLUNGSDATUM

NEU: FORTLAUFENDE
RECHNUNGSNUMMER

UID-NUMMER DES
KUNDEN:

STEUERLICH
UNBEACHTLICH, ABER
EMPFEHLENSWERT.

Ausstellungsdatum enthalt (zB Barverkauf: Tag der Lieferung = Tag der Rechnung). Bei
Beforderungs- und Versendungslieferungen ist somit der Tag anzugeben, an dem mit der
Beférderung begonnen wurde.

Bei sonstigen Leistungen, bei denen ein bestimmter Erfolg geschuldet wird, ist der Tag
anzugeben, an dem die sonstige Leistung abgeschlossen ist. Bei Dauerleistungen (zB
Vermietung) ist der Zeitraum anzugeben, lber den sich die sonstige Leistung erstreckt.

Nettobetrag des Entgelts fir die angefiihrte Lieferung bzw sonstige Leistung.
Praxistipp: Bezeichnung der Wahrung insoweit nicht offenbar Euro gemeint ist.

Hinweis: Das Entgelt ist der Betrag bzw der Wert der Gegenleistung ohne USt. Es ist nicht
korrekt, das Entgelt und die Umsatzsteuer in einer Summe anzugeben und zusatzlich den
Steuerbetrag auszuweisen, sodass sich das Entgelt durch Subtraktion errechnen I&sst.

Nur bei Kleinbetragsrechnungen und Fahrausweisen ist ein Bruttoausweis méglich.

Nicht zum Entgelt gehdren durchlaufende Posten.

Es genlgt der Hinweis auf den Steuersatz und eine eventuell in Anspruch genommene
Steuerbefreiung. Die Anfuihrung der gesetzlichen Bestimmung ist nicht erforderlich.

Hinweis: Es genugt, ,umsatzsteuerfrei“ zu schreiben, anstelle von ,steuerfreie Ausfuhrlieferung
gem § 6 Abs Z 1UStG", steuerfrei gem § 6 Abs 1 Z 27 UStG (Kleinunternehmerregelung)“ oder
.Reverse Charge gem § 19 iVm § 3a Abs 10 UStG*.

Der auf das Entgelt entfallende Umsatzsteuerbetrag.

Hinweis: Bei Abrechnung von Lieferungen und sonstigen Leistungen mit verschiedenen
Steuersatzen, sind die Entgelte und Steuerbetrage nach Satzen zu trennen. Der Ausweis in einer
Summe ist zulassig, wenn fiir die einzelnen Posten der Rechnung der Steuersatz angegeben ist.

Kleinbetragsrechnungen und Fahrausweise kdnnen unter Anfiihrung des Steuersatzes Entgelt
und Steuerbetrag in einer Summe ausweisen.

Das Ausstellungsdatum der Rechnung sollte spatestens im Folgemonat der Lieferung/Leistung
liegen.

Achtung: Ist das Ausstellungsdatum nicht richtig (zB wurde die Rechnung riickdatiert) steht der
Vorsteuerabzug erst im Zeitpunkt der tatséachlichen Rechnungsausstellung zu.

Tipp: bei Bargeschéft reicht ,,Lieferdatum = Rechnungsdatum*

Die Rechnung hat eine fortlaufende Nummer mit einer oder mehreren Zahlenreihen, die zur
Identifizierung einmalig vergeben werden, zu enthalten. Im Rahmen der fortlaufenden Nummer
sind auch Buchstaben zuldssig. Die Rechnungsnummern kénnen fur Gutschriften auch getrennt
erteilt werden. Gutschriften benétigen keine fortlaufende Nummer beim Empfanger der
Gutschrift. In die fortlaufende Nummerierung kénnen auch die Kleinbetragsrechnungen
einbezogen werden. Der Zeitpunkt des Beginnes der laufenden Nummer kann frei gewahlt
werden, muss jedoch systematisch sein (auch taglicher Nummernbeginn ist zulassig).

Es sind verschiedene Rechnungskreise zulassig (zB Filialen, Betriebsstatten, Bestandobjekte,
Registrierkassen), die Zuordnung muss jedoch eindeutig sein. Es kénnen auch verschiedene

Vertriebssysteme, Warengruppen oder Leistungsprozesse (zB Safe oder Depotleistungen bei

Kreditinstituten) als eigene Rechnungskreise angesehen werden.

Bei auslandischen Unternehmern ist fir inlandische Umsatze ein eigener Nummernkreis
erforderlich. Ebenso ist bei Konzernunternehmen (die keine Organschaft sind) fiir jeden
Unternehmer ein eigener Nummernkreis erforderlich.

Hinweis: Hinsichtlich der fortlaufenden Nummer ist durch den Leistungsempfanger keine
Uberpriifung vorzunehmen und wohl auch nicht praktisch méglich.

NUR bei Ubergang der Steuerschuld (reverse charge) auf den Bauleistungsempfénger, bei
Katalogleistungen des § 3a Abs 10 UStG, bei Vermittlungsleistungen erforderlich.

LIEFERBEDINGUNGEN: zB Frei Haus, Selbstabholung, bleibt bis zur vollstandigen Bezahlung im
Eigentum des Lieferanten, Abverkauf kein Umtausch;

ZAHLUNGSKONDITIONEN: zB bar, sofort fallig ohne Abzug, 2% Skonto binnen 14 Tagen;
VERZUGSZINSEN: (gesetzliche Zinsregelung seit 1.8.2002: 8% Uber Basiszinssatz (zZ 10,2%)
GERICHTSSTAND (danach richtet sich das anzuwendende Recht)

FIRMENBUCHNUMMER: (wenn im Firmenbuch eingetragen)



